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Intakeformulier 

Binnenkort hebben we een telefonische kennismaking. Om je alvast wat beter te leren 
kennen, heb ik wat vragen voor je. Wil je dit formulier invullen en terugsturen voordat we 
telefonisch kennismaken?  

Wat is je officiële bedrijfsnaam? 

Wat is je KvK-nummer?  

Heb je personeel? Zo ja, hoeveel? 

In welke branche ben je werkzaam? 

Wat is je website? 

Wat doe je nu al om meer vrije tijd te hebben? 

Wat wil je niet meer zelf doen? ☐ E-mail

☐ Agendabeheer

☐ Social media

☐ Tekstueel

☐ Debiteuren-/crediteuren

☐ Uitvoeren van onderzoeken

(juridisch, markt, concurrentie, socials, sales,

etc.)

☐ Anders, namelijk:

http://www.sharp-support.nl/
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Een handige leidraad is kijken hoeveel uur je nu zelf bezig bent met alle randzaken. Kan je 
daar een inschatting van maken en hier laten weten hoeveel uur je per dag nu ongeveer zelf 
bezig bent met randzaken?  

Welke systemen gebruik je nu? 

(alleen invullen indien relevant) 

☐ Office365

☐ Gmail/GSuite

☐ Teams

☐ Dropbox

☐

☐

☐

☐
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